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장소사용신청 매뉴얼

( 의과대학 홈페이지 )
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1. 회원가입

2. 장소사용예약 신청 화면

3. 장소사용신청 목록

4. 장소사용신청 방법

5. 신청현황확인 (자동승인 / 수동승인)

6. 홈페이지 상단 메뉴 바 이상증상

7. 정식오픈일정

목차
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1. 1. 구분 선택
- 교수
- 교직원 (의료원직원)

2. 2. 아이디입력
반드시 의료원사번으로 입력

1. 회원가입
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2. 장소사용예약 신청
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3. 장소사용 신청목록

장 소 사용 대상 사용 요일 승인 방식

7F 회의실 교수, 행정실, 의료원직원 월 ~ 일 자동 승인

5F 세미나실 교수 월 ~ 일 자동 승인

4F 창의학습실 교수, 행정실, 의료원직원 월 ~ 금 수동 승인

2F 전산실습실 교수, 행정실, 의료원직원 월 ~ 금 수동 승인

2F 팀활동 세미나실 교수, 행정실, 의료원직원 월 ~ 금 자동 승인

1F 101호 강의실 교수, 행정실, 의료원직원 월,수,목 자동 승인
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4. 장소사용 신청
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4. 장소사용 신청

1. 성명

2. 소속

3. 연락처1 / 연락처2 
반드시 연락가능한 번호 기입
(연락이 안될 경우 대관취소 될 수 있음)

4. 희망일시 선택

5. 이용용도 선택
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5. 신청현황확인 (자동승인)

신청현황 확인

(자동 승인 장소)
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5. 신청현황확인 (자동승인)

장소 필요시 상세정보 확인 후

직접 협의 진행
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5. 신청현황확인 (수동승인)

신청현황 확인

(수동 승인 장소)
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5. 신청현황확인 (수동승인)

4F 창의학습실 및 2F 전산실습실은

학과 수업공간으로 활용이 되므로, 

방학기간 외 기간은 학과시간표가 확정 전까지 승인 되지 않습니다.
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5. 신청현황확인 (수동승인)

검은색 : 신청대기 상태 / 파란색 : 신청완료 상태

신청 대기 및 신청 완료 장소 필요시

상세정보 확인 후 협의 진행
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5. 신청현황확인 (수동승인)

검은색 : 신청대기 상태 / 파란색 : 신청완료 상태

신청 대기 및 신청 완료 장소 필요시

상세정보 확인 후 협의 진행
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6. 홈페이지 상단 메뉴이상

홈페이지 메뉴가 상단과 같은 현상이 있으신 분들은

로컬 PC 브라우저 캐시데이터 때문에 발생하는 문제입니다.

해결방법 : 브라우저 캐시데이터 새로고침 하시면 됩니다.- 단축키 : Ctrl + F5 
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7. 정식오픈일정

정식오픈일

- 2022.09.01(목) 09:00

공개 테스트 일정

- 2022.08.22(월) ~ 08.31(수) 
정식오픈 전 신청내역은 일괄삭제 됩니다.


